


El oficio de solicitud de visitas siempre deberá contener las partes señaladas en amarillo y venir en papel membretado:



 FECHA: Querétaro, Querétaro, a 2 de junio de 2015
ASUNTO: Solicitud de Visita

DIRIGIDO AL DIRECTOR EN TURNO:
DRA. EVA GONZÁLEZ JASSO
DIRECTORA DE CICATA UNIDAD QRO
P R E S E N T E					

La primera parte del cuerpo describirá el propósito de la visita, señalando que línea de investigación desean así como su laboratorio, http://www.cicataqro.ipn.mx/Paginas/index.php/lineas-de-investigacion/l%C3%ADneas-de-investigaci%C3%B3n
En la segunda parte del cuerpo señalaran al docente responsable de su institución que los acompañara (nombre y cargo) enseguida se señalara cuantos estudiantes vienen (tomando en cuenta el rango máximo es de 25), que semestre o cuatrimestre están cursando, carrera que estudian y área o materia que promueve la visita, por último mencionar el día que se realizará la visita a nuestro Centro una vez confirmado en el correo electrónico.
Despedida

Firmado  y sellado por el titular de la institución o por el departamento de vinculación 
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